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PROCEDURA OPERATIONALA

Implementarea eficienta a salii de detentie
Editia: 1, Revizia: 2 -, Data: 14.10.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Costea Cristina Coordonator CEAC 14.10.2025
2. Verificat Tigau Alma Lorena Comisia prevenirea si | 14.10.2025
combaterea violentei
4. Aprobat Costea Cristina Director 14.10.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupai caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I
2. Editia I1
3. Editia I11

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

Nr. | Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii | Semnatura
1 2 3 5 6 7
1. | Aplicare Toate . Personal Toate cadrele Transm|_s
compartimentele, didactic didactice si electronic
conform A ) ctice s
organiaramei  in auxiliar  si | personalul
rganig nedidactic auxiliar
vigoare
2. Informare Conducator Costea
Conducere . o
entitate Cristina
3. | Evidenta Coordonator .
CEAC CEAC Tigau Lorena
4. | Arhivare Secretar Secretar Cop(_)|u
Marinela
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4. Scopul procedurii

Asigurarea utilizarii eficiente si echitabile a salii de detentie pentru gestionarea
comportamentelor neadecvate ale elevilor, In conformitate cu legislatia in vigoare si regulamentul
intern al scolii.

5. Domeniul de aplicare
Aceastd procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului auxiliar si elevilor din
cadrul Scoliit Gimnaziale Perieti

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

e Legeanr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

e Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitdfilor de invatdmant preuniversitar;

e Ordinul nr. 5707 din 1 august 2024 privind aprobarea Statutului elevului;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
. . autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
Entitate publica . o . L o g . N
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

2. | Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
in vedere asumarea responsabilitatilor;

3. Procedurd operationala (PO) Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfagoara la nivelul
unuia sau mai multor departamente din entitatea publica

4. | Editie procedura Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

5. | Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,

date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| EP Entitate Publica

2




MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationala Editia: 1
Implementarea eficienta a
salii de detentie

Scoala Gimnaziali Perieti Revizia:

Cod: PO - Pag.3/7

Exemplar nr. 1

2.| PO Procedura operationala

3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii

8. Descrierea procedurii

Sala de detentie este folositd ca o masura disciplinard temporara si nu ca o solutie permanenta.
In unitatea noastra, aceasta o va reprezenta anexa bibliotecii.

Elevii vor desfasura in sala de detentie activitati educationale relevante, implementate de cétre
cadrul didactic care propune masura disciplinara, sub supravegherea personalului didactic/auxiliar, a
profesorului de serviciu sau a unui cadru didactic care este liber in respectivul interval orar.

Masurile disciplinare trebuie sd fie echitabile, proportionale si orientate cétre corectarea
comportamentului, nu doar catre pedeapsa.

Sala de detentie poate fi cabinetul de lucru pentru elevii cu CES sau o sala liberd, dotata cu
supraveghere audio-video.

A. ldentificarea comportamentelor neadecvate
Cadrul didactic identifica comportamentul neadecvat in timpul orei de curs sau al activitatilor
scolare.
Cadrul didactic avertizeaza elevul si incearcd corectarea comportamentului prin mijloace
pedagogice initiale (e.g., discutie, avertisment verbal).

B. Decizia de trimitere in sala de detentie
Daca comportamentul perturbator persista, cadrul didactic decide trimiterea elevului in sala de
detentie.
Cadrul didactic completeaza un formular de referintd pentru sala de detentie, care include detalii
despre comportamentul neadecvat, data si ora incidentului, activitatile propuse pentru elev in timpul
detentiei, anuntand dirigintele clasei.

C. Informarea parintelui/reprezentantului legal
Directorul sau un reprezentant desemnat al scolii/dirigintele informeaza parintele/reprezentantul

legal al elevului, in scris sau prin mijloace electronice, despre masura disciplinara luata.

D. Desfiasurarea activititilor in sala de detentie
Elevul este insotit de un cadru didactic sau de un personal auxiliar in sala de detentie.
Elevul desfasoara activitati educationale (e.g., lectura, completarea de figse) sub supraveghere.
Durata detentiei este stabilitd in functie de gravitatea comportamentului, dar nu poate depasi o
ord de curs per disciplina.
Elevului nu i se consemneaza absenta in catalog pentru ora de curs desfasurata in sala de
detentie.
E. Reintegrarea elevului in clasa
La finalul orei de curs, elevul este reintegrat in clasa.
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Cadrul didactic responsabil discuta cu elevul despre comportamentul sau si stabileste masuri

pentru prevenirea repetarii acestuia.

Cadrul didactic completeaza un raport la finalul fiecarei sesiuni de detentie care este pdstrat in

dosarul elevului.

Directorul sau un alt responsabil monitorizeaza frecventa si eficienta utilizarii sdlii de detentie si

evalueaza necesitatea ajustarii procedurilor.

9.

A

Responsabilitati
Directorul:

Asigurara existenta unei politici clare si transparente privind utilizarea salii de detentie.
Supervizeaza aplicarea regulamentului si asigurd respectarii procedurilor de catre toate cadrele
didactice.

Verifica periodic rapoartele privind utilizarea sdlii de detentie si analizeaza eficienta acesteia.
Rezolva oricare conflicte sau probleme care apar in legitura cu procedurile din sala de detentie.
Comunica cu parintii elevilor care ajung in sala de detentie pentru a-i informa si a discuta masuri
de imbunatatire a comportamentului elevului.

Profesorul supraveghetor:

Monitorizeaza comportamentul elevilor aflati in sala de detentie.

Asigura respectarea regulilor stabilite in cadrul salii de detentie.

Mentine un mediu linistit si propice reflectiei si autocorectarii.

Raporteaza incidentel sau comportamentele necorespunzatoare observate in timpul detentiei catre
director.

Ofera elevilor ocazia de a reflecta asupra comportamentului lor si, eventual, de a realizeaza
activitdti de remediere sau teme educative.

Cadrele didactice :

Se documenteaza asupra comportamentului elevului care a dus la decizia de a-l trimite in sala de

detentie.

Comunica in mod clar motivului pentru care elevul a fost trimis in sala de detentie atat acestuia,

cat si parintilor sai.

Se asigura ca toate optiunile alternative de corectie au fost epuizate inainte de a apela la detentie.

o Completeaza si transmite fisa de incident catre director si profesorul supraveghetor, incluzand
motivele si detaliile situatiei.

D. Elevii:

o Respecta regulile si normele din sala de detentie.

o Adopta o atitudine de reflectie asupra comportamentului care a dus la detentie.

o Realizeaza sarcinile educative sau activitatile impuse de profesorul supraveghetor.
o Comunica respectuos cu profesorul supraveghetor si ceilalti colegi prezenti.
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e Se abtine de la orice forma de comportament disruptiv sau provocator.

10. Anexe

Anexa 1.

Formular de referinta pentru sala de detentie

Data:
Ora:

Nume Elev:

Clasa:

Cadrul Didactic:

Descrierea Comportamentului Neadecvat:

Activitati Educative pentru Elev:
Lectura suplimentara / Completarea fiselor de lucru / Alte activitati:

Observatii:

Cadrul Didactic:

Semnatura:
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Model de Notificare a Parintilor/Reprezentantului Legal

Stimat(d) Domnule/Doamna ,
Va informam ca astidzi, data , elevul , din clasa , a fost
directionat catre sala de detentie in intervalul orar , ca urmare a comportamentului

neadecvat manifestat in timpul orei de

A

In sala de  detentie, elevul a  desfasurat  urmatoarele  activitati  educative:

Va asigurdm ca aceasta masurd a fost luata in conformitate cu regulamentul intern al scolii si
ca elevul nu a fost inregistrat ca absent pentru ora respectiva.

Pentru mai multe informatii sau clarificari, va rugdm sa ne contactati la numarul
Cu stima,

Director:

Semnatura:
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Raport de Monitorizare si Evaluare

Data:
Ora:

Nume Elev:

Clasa:

Cadrul Didactic:

Durata detentiei:

Activitati desfasurate:

Comportamentul elevului in timpul detentiei:

Progres in urma detentiei:

Observatii suplimentare:

Cadrul Didactic:

Semnatura:
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